BUND%

Der BUND Naturschutz in Bayern e.V. (BN) ist der alteste und groRte Umweltschutz- :\:,aé:;zcrz‘;t\f

verband Bayerns. Wir arbeiten wirtschaftlich, parteipolitisch und konfessionell unab-
hangig. Unsere finanzielle Unabhangigkeit ist von groRer Bedeutung fir uns, damit
wir unsere Ziele kraftvoll durchsetzen kénnen.

Unsere Verankerung vor Ort ist uns wichtig, da sie auch die Grundlage fur die
notwendige 6kologische Transformation und Erreichung der Nachhaltigkeitsziele der
Vereinten Nationen ist. Mit etwa 30.000 Mitgliedern und Forderern nimmt der BN in
Stadt und Landkreis Miinchen vielfaltige Aufgaben im Natur- und Umweltschutz wahr.

Fur unsere Kreisgruppe Minchen suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d)
in Teilzeit (32 Std./Woche), unbefristet

Es erwarten Sie spannende und vielseitige Aufgaben, insbesondere:
Betreuung und Verwaltung unserer Mitglieder
Betreuung von Besuchern und Ausgabe von Info-Material
Telefondienst und Auskunfterteilung
Organisatorische Betreuung von Ortsgruppen
Unterstltzung bei der Planung und Durchfiihrung von analogen und digitalen
Veranstaltungen
Verwaltung des Newsletter-Verteilers und anderer Verteilerlisten
Bearbeitung der Post einschliellich Korrespondenz, Aktenfiihrung und Ablage
Einkauf von Buromaterial

Was Sie mitbringen:
- Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder entsprechende

Berufserfahrung im Bliromanagement
Idealerweise Erfahrung mit Ehrenamt
Sehr gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office Programmen (z. B. Word, Excel)
Kenntnisse in der Verwaltung von Webseiten (WordPress) und Social Media von
Vorteil
Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit, sowie freundliches und
serviceorientiertes Auftreten
Identifikation mit den Zielen und Aufgaben des BN
Flexibilitat sowie Freude am selbstandigen und I6sungsorientierten Arbeiten

Es handelt sich um eine unbefristete Beschaftigung im Angestelltenverhaltnis. Die Vergltung
erfolgt nach dem BN Haustarifvertrag, Vergitungsordnung 2, Einstieg EG 6 TVOD VKA.

Zusatzlich bieten wir:
Eine Jahressonderzahlung in Hohe von 75 %, sowie Sozialleistungen (z. B. Beihilfe im
Krankheitsfall) gemaf BN Haustarifvertrag
- DB-Deutschland-Ticket als Jobticket
Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem freundlichen und sinnstiftenden
Arbeitsumfeld
Zusammenarbeit mit hoch engagierten ehrenamtlich Tatigen
Der Arbeitsplatz befindet sich in fuRlaufiger Erreichbarkeit zum OPNV

Wir freuen uns uber Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum 05.12.2023
personlich/vertraulich an

Herrn Martin Hansel

BUND Naturschutz in Bayern e.V.

Kreisgruppe Minchen

Pettenkoferstral3e 10a/ll

80336 Miunchen



oder per E-Mail in einem pdf-Dokument an Herrn Martin Hansel, E-Mail:
maurtin.haensel@bnmuenchen.de

Der BUND Naturschutz in Bayern e.V. wertschatzt Vielfalt und begri3t alle Bewerbungen —
unabhangig von Geschlecht, ethnischer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter sowie sexueller Identitat.

Wir weisen ausdrucklich darauf hin, dass die Ubertragung per E-Mail in unverschlisselter
Form erfolgt. Weitere Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter: https://www.bund-
naturschutz.de/impressum.html




